
Приложение JФl

ГРАФИК документооборота в ФГБУЗ I_ЩиЭ Nч29 ФМБА России

f(rrя организачии бухгмтерского и нtlлогового rrета ФГБУЗ ЦГиЭ N929 ФМБА
РОССИИ И Своевремеяной сдачи установленной государственЕой отчеп{ости ответственЕые
Jшца предст:вJIяют следующие отчеты и докуN{енты по своей деятеJIьности в бухгалтерию
согласЕо графику локументооборота:

Завелуюпrий хозяйством :

Утвержденные акты вьшолненньD( работ, накJIадные, проtlие докумеЕты,
полверждаюпцrе факты целевого использованиJl депежньD( средств, - на следующий день
после ю( подписаЕия;

Сводlьй отчет о расходе этилового спирта по уlреж!епию - ежемесячно до 10 числа
месяц4 следующего за отчетIiым.

Отчет о расходе бензина - ежемеся!lно до 10 числа месяца, след},ющего за отчетным.
Ведомости вьцачи материальньD( ценностей па нулцы rФеждения - до 10 числа

месяца, следующего за отчетным.
Акты на списаиие мягкого инвентаря, Акты на списzlние зaчIасных частей, требующtтх

установки, монтФка - до 10 .пlсла месяца следующего за отчетным.
ответственные лица за ведение табеля предоставляют табели )л{ета использования

рабочего времени до 21 числа текущего месяца.
Специалист по кадрaм:
Приказы о нiвначении, переводе Ели увольнении работников, а также о направлении в

командировку - на следующий день после их подписания, но не позже, чем за 3 рабочих дня
до начала комапдировки.

Приказы о предоставлении отпусков работников не поздвее, чем за 5 рабочих двей до
начала отгryска.

заведующая баклабораторией предоставляет отчет о списании бакпрепаратов -
ежеквартальво, до 10 числа месяца, след},ющего за отчетным.

3аведующая ЛФиХИ - отчет о списании химреактивов - ежеквартiшьпо, до 10 числа
месяцц след}тощего за отчетным.

Врач по общей гигиене -отчет о расходовании голографических марок ежеквартально,
до 5 числа месяц4 следующего за отчетным.

Помощник врача по общей гигиене - отчет о расходовш]ии медицинских книжек,-
ежекварftцьно, до 5 числа месяца, следующего за отчетньIм.
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